东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第9周工作安排表

2021.10.25
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	25日
	1.晓庄学院实习生来我校教育教学实习；各组提交公开课教案、评课稿、活动照片到教务处
2.升旗仪式，国旗下讲话，李方举主任《安全教育》；学生会部长工作会议；第8节课举行初中部广播操比赛

3.三楼空教室新装多媒体设备验收

4.国际部班主任周工作例会

5.班会主题教育：校园活动安全

6.申报市、区优秀教育论文

7.初三数学午评新方案实施
	教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

教科室
初三年级

	二
	26日
	1.编制关系在上元中学、天印高中、东高的在编教师与在编单位对接，完成教育局组织的教师资格证书第二次集中审验

2.各教研组推进“攻坚教与学之变”专项工作，准备第十周开展中心组专项工作交流研讨；初一社团课正常
3.田径运动会志愿者培训

4.国旗广场、棒球场增加音柱及调试

5.运动会入场排练

6.组织初一年级教师粉笔字、钢笔字比赛并更换展板

7.阳光体育节准备工作
	办公室

教务处

德育处

总务处

小学部

教科室
初二年级

	三
	27日
	1.上午3-4节课在第一会议室召开校务办公例会
2.全校大扫除；管乐团训练；第8节课体育节运动会方阵入场彩排
3.监控维保，更换损坏的摄像头

4.剑桥考试09:00-10:15（地点：美术教室5）
5.敲定新生入学仪式方案
	校长室
德育处

总务处

国际部

小学部

	四
	28日
	1.举行体育节开幕式及田径运动会

2.各年级按临时课表上课，初一初二社团课暂停
3.完成新一期黑板报，迎接期中考试
4.召开保安员例会

5.剑桥考试09:00-11:00（地点：物理实验室）
	校长室
教务处

德育处

总务处

国际部

	五
	29日
	1 1.举行田径运动会，结束后各年级组织放学
2.召开食堂员工例会

3.剑桥考试09:00-10:15（地点：第一报告厅）
	校长室
总务处

国际部

	六~日
	30日~

31日
	周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校

工会完善2021年第四届佘村12公里徒步活动报名工作

	备  注
	各部门5-8周课时、非课时、值班等费用统计；

未参加体检的教职工至江宁医院（鼓山路）完成体检，截止到11月底；
2021年晋升高级教师职称的老师做好南京市职称办组织的面试准备；
有需求调动人事档案到江宁区人才服务中心（人事代理）的老师至办公室登记，确定人事档案所在地名称，学校统一开具调档函。


