东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第14周工作安排表

2021.11.29
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	29日
	1.发放中共南京市江宁区代表大会永安社区选区选民《选民证》

2.素养教育专题片配音、审核

3.OA教研平台过程资料的上传

4.升旗仪式，模范班级授牌仪式
5.落实美术教室和音乐教室规范化使用

6.参加教学处组织期中成绩分析教师会

7.本周主题教育：写好字

8.评选、公布“思政好声音”校内评比结果（校园网）
9.艺术特长生美术作品上交；第8节课安排趣味运动会
	校长室

办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

教科室
初三年级

	二
	30日
	1.各教研组上交公开课的教学设计、评课稿

2.召开2021年度英语节筹备会议
3.落实安全教育平台《119消防专题》活动；跟进图书购买进度

4.开展小学生写字比赛

5.江宁区2021年中小学校本研修学时审核

6.初三部分文化学科教师进行教学视导工作
	教务处

德育处

总务处

小学部

教科室
初三年级

	三
	12月1日
	1.第2节课与大课间对调，且大课间暂停，在第一报告厅组织区代表大会选区选民（永安社区投票站）选举投票工作

2.一楼食堂处《素养漂流驿站》文化建设安装

3.教学成果奖方案意见征询

4.卫生大扫除；检查各班教室环境、卫生、文化布置；乐团训练

5.巡查班级多媒体使用情况

6.汇总并上传2020.12-2021.11教师发表论文
	校长室

办公室

教务处

德育处

总务处

教科室

	四
	2日
	1.各学科“教与学之变”攻坚再实践、再研究

2.上午第4节在第三会议室召开第三次班主任月例会
3.期中总结会（学生）

4.语数外学科主题教研活动
	教务处

德育处

国际部

小学部

	五
	3日
	1.完成2021年办学回顾专题片文字稿

2.中心组准备阶段调研的命题工作

3.召开食堂员工例会

4.高一年级部分学生家长会

5.期中练习教师分析会
	办公室

教务处

总务处

国际部

小学部

	六~日
	4日~

5日
	周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校。

	备  注
	承办汤山片“班主任带班方略”大赛


