东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第10周工作安排表

2021.11.1
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	1日
	1.运动会主题宣传报道

2.升旗仪式：体育节闭幕式讲话 ——周智宁副校长
3.第8节课期中考试动员班会（室内广播会）——杨善明主任
4.落实安全教育平台班主任授课任务
4.剑桥考试13:00-15:00（地点：美术教室5）
5.初一年级教师钢笔字、粉笔字评选、优秀作品展

6.班会主题教育：走好路

7.汇总限时训练及学科作业量情况
	办公室

德育处

教务处
总务处
国际部

教科室
小学部

初三年级

	二
	2日
	1.第8节课各类社团课停上

2.布置5楼无人机实验室，进设备

3.剑桥考试9:00-10:50（地点：美术教室5）
4.入队仪式节目排练
	教务处

总务处
国际部

小学部

	三
	3日
	1.上午第4节课，调上周五第8节课

2.“班主任带班方略大赛”选手初选；乐团训练正常
3.剑桥考试9:00-11:00（地点：美术教室5）
	教务处

德育处

国际部

	四
	4日
	1.第6-7节课，教职工办公室卫生评比
2.第8节课各类社团课停上；第8节课，在第二会议室召开“攻

坚教与学之变”工作推进交流会，各备课组长参加
3.召开保安员例会
	办公室
教务处

总务处

	五
	5日
	1.第114期《缤纷东外》校报采编

2.下午第8节课，在第一报告厅召开期中考务会

3.召开食堂员工例会

4.剑桥考试9:00-10:15（地点：美术教室5）
	办公室

教务处

总务处
国际部

	六~日
	6日~

7日
	1.高级教师面试人员请准时参加职称办组织的高级教师职称面试；
2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校。

	备  注
	《素养教育》专题片修改并组织师生进行拍摄；

教师人事代理档案调动手续集中办理；

未参加体检的教职工至江宁医院（鼓山路）完成体检，截止到11月底；
请11、12月份生日的教职工到工会办公室领取生日祝福卡；
2021年报刊征订工作已经开始，需订阅刊物的老师到图书馆办理。


