东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第16周工作安排表

2021.12.13
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	13日
	1.做好迎接省义务教育优质均衡发展创建现场审核准备工作；

区中小学校“双减”工作和课后服务落实情况回头看再督导

2.食堂一楼《素养漂流驿站》失物招领处安装验收

3.初三调研；作业管理、公示、问卷的推进
4.升旗仪式，国旗下讲话，孙孝文同学：《勿忘国耻》
5.做好国家食品安全示范城市创建检查准备工作

6.联合教学处开展家长约谈工作

7.班会教育主题：课后礼起来

8.《素养教育》年刊组稿
	校长室

办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

教科室

	二
	14日
	1.2021年度“素养人物”人物初步遴选

2.初二初三年级调研；第8节课社团课停上
3.统计班级多媒体配件破损情况

4.在籍生信息技术辅导协调

5.继续统计2021年下半年教科研成果
6.下午第8节，调上上周五第7节课
	校长室

教务处

总务处

国际部

教科室
初一年级

	三
	15日
	1.《年度十大喜讯》采编

2.第4节开展教研组公开课
3.乐团训练；常规核酸检测
4.巡查各班级中午和下午放学后投影是否及时关闭

5.第6-7节课，在第一报告厅举行英语节系列活动：英文听力、绘画与英文介绍
6.上传2020.12-2021.11市级以上发表论文截止
	办公室

教务处

德育处

总务处

小学部

教科室

	四
	16日
	1.工会教代会相关文稿材料准备

2.初一年级调研；第8节课社团课停上

3.18:00青春剧场举行英语节系列活动:初一英语歌曲大赛

4.消防设施全面检查

5.校级“教与学之变”专项课题主持人提交课题研究实施计划

6.第8节调上上周五第7节课
	办公室

教务处

德育处

总务处

教科室
初二年级

	五
	17日
	1.分管领导核实2021年度素养人物事迹，并将结果报领导小组

2.汇总11月份食堂来宾用餐情况

3.家长约谈工作汇总反馈，后期管理教学工作研讨

4.落实同六合励志中学交流活动
	校长室

总务处

国际部

初三年级

	六~日
	18日~

19日
	1.周六8:30，在第三会议室召开四届三次教代会，请教代会代表和列席代表参加

2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	1.新进教师汇报课本周开始


