南京东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第18周工作安排表

2021.12.27
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	27日
	1.《2021年度回顾》专题片定稿，相关视频搜集整理；相关人员提交信息技术2.0提升工程学习作业至办公室

2.公示各年级本周作业，新教师汇报课材料汇总
3.升旗仪式：英语节总结表彰大会
4.食堂安全、卫生大排查

5.南京市教研室、江宁区教研室教学视导
6.本周主题教育：课堂常规

7.初二年级教师“两字”展评
8.下午第8节，初一年级举行跑操比赛
	办公室

教务处

德育处

总务处

高中部
小学部

教科室
初一年级

	二
	28日
	1.“素养人物”专题校报完稿

2.跟进落实危化品转运事项

3.小学部下午江宁区教学评估大检查
4.《素养教育》校刊组稿

5.数学思维小比赛
	办公室

总务处

教务处

教科室

小学部

	三
	29日
	1.初中部下午江宁区教学评估大检查；整理攻坚“教与学之变”相关材料
2.常态化核酸检测
3.汇总校园消防设施安全隐患

4.催促个别课题实施计划未交的主持人提交计划
	教务处

德育处

总务处

教科室

	四
	30日
	1.黑板报检查
2.食堂燃具加装自动熄火装置

3.元旦文娱汇演

4.审核下半年发表论文原件
	德育处

总务处

国际部

教科室

	五
	31日
	1.12:00前各部门将年度评估材料送至办公室统一汇编整理

2.印发“素养人物”专题校报

3.下午1节课后各班级组织迎新年活动
4.落实安全教育平台《交通安全专题》活动，确保100%完成

5.迎新年游园活动
	校长室

办公室

德育处

总务处

小学部

	六~下周一
	2022年1月1日~

3日
	1.元旦师生放假休息；1月3日初中部值班教师、学生周一16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	各部门处室做好教学大检查、年度效能评估材料准备工作


