东山外国语学校

2020—2021学年第二学期第6周工作安排表

2021.3.29
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	29日
	1.升旗仪式——国旗下讲话：郭清主任《艺术节启动》；模范班级授牌仪式。

2.本周，继续初三教学视导（课堂教学），材料上交汇总；完成初一初二调研成绩汇总；本周起，初三年级音乐美术停课。

3.高一年级月考阅卷

4.安全教育主题班会

5.召开教师会，布置家访活动

6.组织教师申报十四五规划课题

7.校园消防周巡查，并更新和完善平台信息；教师定点洗车试运行。

8.第八节课一模考试分析会（第二会议室）；班主任工作例会。

9.至人事科进行岗位设置（职称）材料审核，并公示空岗情况
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

办公室

	二
	30日
	1.社团课正常

2.高一年级生物、政治、地理、化学第一次月考联考

3.制定全员家访活动方案

4.艺术节方案布置

5.免修学生管理；班级风貌检查评比（仪容仪表，物品摆放）。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

国际部

	三
	31日
	1.高一年级成绩分析；高三年级二模南京市成绩分析会。

2.卫生检查

3.组织管乐团专业授课；体育艺术特色项目和教师上报；红十字会吉祥物设计稿上报。

4.江宁区个人课题评审工作

5.校园西围栏的修复

6.第7-8节课在报告厅召开秋季全球统考表彰暨夏季统考动员大会
	教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	4月

1日
	1.社团课正常

2.高二年级第一次月考联考；高二年级月考阅卷。

3.仪容仪表检查；部分班主任座谈。

4.召开高一学生会

5.全体保安员例会

6.学科组长会；班主任部分家长沟通工作。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教育保障中心

国际部

	五
	2日
	1.上午第4节课，分年级召开调研测试质量分析会

2.高二年级第一次月考联考；高二年级月考阅卷；各年级提优补差工作；高三年级二模师生成绩分析。

3.上报区优秀学生材料

4.上午第3节课召开班主任例会

5.食堂员工周例会

6.一周教育教学反馈；周末招生。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教育保障中心

国际部

	六~第6周一
	3日~

5日
	1.师生清明节放假休息；初中部值班教师、学生周一下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周一下午6:00前返校。

	备  注
	1.3月31日前党员冬训材料报送

2.做好初中部2021年教师招聘前期各项准备工作


