东山外国语学校

2020—2021学年第二学期第7周工作安排表

2021.4.5
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	5日
	1.清明放假休息

	二
	6日
	1.升旗仪式——国旗下讲话：杨庆主任《读书节表彰总结》；新冠病毒疫苗接种工作的动员和推进。

2.“教育现代化初中”材料整理准备；社团课正常。

3.拟定社会实践和“青春仪式”方案
4.召开高一年级学生会议

5.开展十四五规划课题申报工作

6.校园消防周巡查，并更新和完善平台信息

7.清明假期作业检查；行前一课前期工作落实。

8.通知来我校参加2021年初中部教师试讲人员来校应聘要求，并再次确定相关人员信息。
	学生发展中心

教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

办公室

	三
	7日
	1.中午12:10，在第三会议室召开2021年初中部教师招聘评委、联络员工作布置会议。

2.高二年级第一次学情调研师生成绩分析会

3.各班上交上门家访名单

4.管乐团专业授课；第一节团课学习。

5.上交少年法学院课程安排，并联系相关讲师

6.学科社团课巡查；仪容仪表，班容班纪检查评比。
	办公室

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	8日
	1.下午，进行初中部2021年学科招聘试讲工作，请评委、联络员提前安排好课务。

2.因新教师招聘评委工作，第8节课社团活动暂定由班主任安排课务。

3.高一、二年级提优补差工作启动

4.筹备第八周跑操比赛

5.组织班主任参加主题班会课比赛

6.艺术节之初中部节目搜集

7.保安员例会

8.学科组长会议；欧几里德数学竞赛。
	办公室

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

	五
	9日
	1.上午第4节，教研组公开课，第8节评课；与东善桥结对帮扶活动，初一语文、初一生物去开设两节观摩课；晓庄学院思政专业实习生开设汇报课。
2.高三年级全省第二次适应性考试工作的准备

3.筹备第八周周三区“生涯规划”主题班会比赛

4.上午第3节课，召开班主任例会

5.艺术节子活动方案设计

6.上交安全教育宣传周活动材料；食堂员工周例会。

7.免修生日常管理；招生相关工作；教育教学工作反馈。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

	六~日
	10日~

11日
	1.高一、高二年级社团开课。

2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校。

	备  注
	1.2021年公办事业单位职称（岗位）审核工作已结束，拟今年申报大职称的老师参照去年文件（学校网站-法律法规栏）做好材料的准备，等候通知。

2.组织市个人课题主持人上传过程性研究材料。


