东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第3周工作安排表

2021.9.13
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	13日
	1.迎接上级开学检查工作

2.下班前，教师将备课本交到第三会议室；核对学籍管理数据

3.升旗仪式，国旗下讲话：魏先虎副校长—疫情防控全校说明

4.收缴学生收费凭据；做好周一小学供餐工作；
5.高一集体班会

6.小学部开学，学生正式报到返校

7.疫情防控、开学收心、常规管理

8.语、数、英 限时训练方案公布与执行
	办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

初二年级

初三年级

	二
	14日
	1.在职硕士研究生奖励信息上报江宁教育局教科室

2.整理初二精品阳光社团名单

3.学生会干部新学期工作布置会；初一新生汇报比武
4.汇总各班级多媒体使用情况及养用楼功能室多媒体运转情况

5.周二提优补差启动

6.开始提供小学“5+2”课后延时服务
	办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

	三
	15日
	1.上午第4节第二会议室，召开教研组长、备课组长会

2.汇总南京市先进班主任申报材料；温馨教室检查

3.上午第4节课，第三会议室举行智学网平台培训
	教务处

德育处

初三年级

	四
	16日
	1.梳理初二、初三年级学生奖学金名单

2.上午第4节课，第三会议室召开班主任月例会

3.新学期安全教育平台数据更新

4.分大组教研活动
5.社团选课结束，正式开始社团上课
	教务处

德育处

总务处

国际部

小学部

	五
	17日
	1.班主任例会

2.小学部家委会成立，举行一次线上家委会会议

3.初三各备课组网课期间学习效果反馈

4.初一年级平行分班
	国际部

小学部

初三年级

初一年级

	六
	18日
	1.调上周一的课务、值班

2.中秋节值班人员安排；下发《2021年学校教师岗位聘评条件》，成立学校岗位聘评领导小组并公示；中秋节主题微信推送。
	校长室

办公室



	日~第4周二
	19日~

21日
	1.中秋节放假休息；学生22日（周三）早晨返校。

	备  注
	1.发放9月、10月教职工生日祝福卡

2.办理党员关系调动手续

3.13-14日，初一新生入学教育

4.本周初二、初三、高二、高三各班主任核对班级EMIS系统中学生名单，学生发生变化后，联系总务处进行新增或删除。


