南京东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第19周工作安排表

2022.1.4
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	3日
	元旦放假

	二
	4日
	1.做好学校2021年度高质量评估检查准备

2.《2021年度喜讯》定稿；各年级组、教研组将2021年度素养人物选票汇总表交至校务办公室A405
3.完成各备课组本周作业公示；期末复习

4.第四次模范班级表彰大会，国旗下讲话：史居宏老师
5.一楼新增监控摄像头调试；统计核算食堂和超市员工工资

6.学期结束工作安排；期末考试安排

7.市德带、德优、区满三届德带年度区级考核
	校长室

办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

教科室

	三
	5日
	1.2021年度“学习强国”学习情况通报
2.统计各备课组“复习油印单”

3.学生会表彰汇总

4.2021年度寄宿制学校安全工作检查

5.上报区教科室2018-2021课题研究成果

6.各班安排期末动员会
	党总支
教务处

德育处

总务处

教科室

初一年级

	四
	6日
	1.《2021年度回顾专题片》录制

2.各组准备“我的寒假我做主”

3.班主任月例会——期末工作布置会

4.消防安全月检查

5.剑桥AQA评估学生告知会议

6.初二年级教师粉笔字、钢笔字展评

7.各科老师准备期末考核材料
	办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

教科室

初一年级

	五
	7日
	1.下午做好2021年度校级领导现场考核

2.《缤纷东外》第116期发放

3.移动公司室内信号放大器联网测试信号

4.培优工作调研

5.《素养教育》校刊组稿
	校长室
办公室

总务处

国际部

教科室

	六~日
	8日~

9日
	1.周日上午，参加长三角教育师资洽谈会（南京专场）
2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	根据区教育系统年度考核办法，有序做好学校教职工2021年度考核工作。

期末各处室配合档案室做好材料归档、整理。


