南京东山外国语学校

2021—2022学年第一学期第21周工作安排表

2022.1.17
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	17日
	1.9:40在第二会议室召开第一支部党员会议
2.第7-8节课，第三会议室举行2021年度考核优秀等第人员公开述职大会，请教代会代表准时参加；年度十大新闻评选汇总
3.完成期末考试质量分析；第2节课，第二会议室召开教研组长会，请中心组分管领导参加
4.班级多媒体安装“金陵微校”客户端

5.高三学测送考（临江高中）
6.2021年7-12月教科研成果奖发放制表
	党总支

办公室

教务处

总务处

国际部

教科室

	二
	18日
	1.9:40在第二会议室召开第二支部党员会议
2.年度考核业务档案等材料以中心组为单位交至办公室；素养人物颁奖词定稿，VCR汇总审核
3.各教师交备课本（试卷讲评本）到百人会议室；第5-6节课，在机房3参加“金陵微校”使用培训
4.班级各类总结文件上交；2021年度《素养·东外行》摄影作品评选
5.布置寒假高中补课期间食堂、超市的工作安排

6.AQA评估性考试，15:00—16:00（第一报告厅）
7.骨干教师校级考核

8.第3、4节课，在第二会议室召开初一班主任会；第7节课，在第二会议室召开初一备课组长会
	党总支

办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

教科室

初一年级



	三
	19日
	1.教师交期末考试质量分析表；交教研组长、备课组长记录本（含末页总结）
2.学期末各类学生表彰完成
3.落实安全教育平台任务100%完成，并布置寒假专题活动
4.完成学期结束各项工作
5.《素养教育》年刊发放

6.第2节，在养正楼三楼第三会议室，召开初二年级全体教师会
7.第4节，在养正楼三楼第三会议室，召开初三年级全体教师会
8.第6节，在养正楼三楼第三会议室，召开初一年级全体教师会
	教务处

德育处

总务处

国际部

教科室

初二年级

初三年级
初一年级

	四
	20日
	1.第3-4节课，在第一会议室召开校务办公周例会，各部门、处室将本学期期末工作总结交至办公室汪开栋副主任处
2.做好寒假学校值班安排表
3.超市年底盘点

4.AQA评估性考试，时间15:00—16:00（第一报告厅）
	校长室

办公室

总务处

国际部

	五
	21日
	1.14:00，在第一报告厅召开全体教职工期末工作会议
2.发放《缤纷东外》校报
3.学期结业典礼，广播讲话
4.检查各班级多媒体设备是否齐全；校园安全大检查
5.期末总结会暨结业典礼
6.假期安全教育
	校长室
办公室

德育处

总务处

国际部

小学部

	六
	22日
	师生正式放寒假

	备  注
	1.1月24日AQA评估性考试，15:00—16:45（第一报告厅）


