南京东山外国语学校
2022—2023学年第一学期第 13 周工作安排表
2022.11.21
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	21日
	1.升旗仪式，国旗下讲话：吕军大队长《交通安全提示》；首届东外“十佳班主任”评选；主题班会：中华传统美德教育
2.汇总行政、教研组长推门听课；公布本周全员课堂展示安排
3.食堂新进员工办理社保
4.第6-7节课，国际部学生统一国家体测
5.主题班会：期中总结
6.主题班会：南京市一模考试动员
7.公布小学部两字比赛结果
8.第8节课，在乒乓球馆A/B区举行初一年级乒乓球比赛
9.第4节课，在第二会议室召开初二年级班主任例会
	德育处

教务处
总务处
国际部
小学部
高中部
教科室
初一年级
初二年级

	二
	22日
	1.向校长室反馈本学期评教评学数据
2.第8节课，社团课正常
3.上午大课间召开初一家长开放日筹备会议；上午8:00，学生参加“区长”杯中学生校园足球联赛
4.文化类社团正常
5.高三年级二轮复习材料选订
6.审核《班主任发展班申报表》
7.各班持续组织召开“微型”家长会
	办公室
教务处
德育处

国际部
高中部
教科室
初二年级

	三
	23日
	1.下午承办初中体育东山片区（体能模块）优质课评比活动
2.卫生大扫除（墙面粉笔灰、地面污渍、楼梯污渍）
3.电子班牌使用情况跟踪查看，做好服务指导
4.第8节课，体育类社团正常；“温馨教室”检查
5.信息技术2.0提升工程结业
	教务处
德育处
总务处
国际部
教科室

	四
	24日
	1.上午举办南京市先进教研组（初中体育）江宁区展示教研活动；下午承办江宁区英语教研活动；第8节课，社团课正常
[bookmark: _GoBack]2.第3-4节，在第三会议室举行东外·东善桥“结对发展”德育推进活动
3.第4节课，在第一会议室召开高三行政会
4.筹备省级教师发展示范基地校建设终期考核
	教务处

德育处
高中部
教科室

	五
	25日
	1.第4节课，开展教研组公开课活动，下午第8节课评课
2.初中部“打字小能手”打字比赛获奖情况汇总
3.第4节课，在第一会议室召开高三班主任例会；第8节课，举行高三篮球赛
	教务处
总务处
高中部

	六~日
	26日~
27日
	1. 周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校；
2. 初一初二精品社团正常。

	备  注
	1. 教职工未参加体检请安排好课务及时体检（11月30日截止）；
2. 各部门（处室）做好9-12周课时、非课时等费用统计并及时公示。



