南京东山外国语学校
2022—2023学年第一学期第 15 周工作安排表
2022.12.5
	星期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	5日
	[bookmark: _GoBack]1.分管领导核实素养人物被提名人物事迹，并初步遴选，将结果报校办汇总
2.升旗仪式：国旗下讲话，郭晓倩常务副校长《爱国爱校扬正气  律人律己树新风》；校级“爱国首先爱校 成才必先成人”主题班会
3.下午，初三学情分析；教学开放日课题确定汇总
4.第8节课，篮球场集中练习跑操
5.筹备片级心理教研活动
6.高三学生球赛总结；月考动员
7.江宁区菜单讲座反馈
	校长室
德育处

教务处
国际部
小学部
高中部
教科室

	二
	6日
	1.初三学情分析，初一社团暂停
2.班级多媒体使用情况检查
3.高三联考
4.教师发表论文收集、审核、上传、归档
	教务处
总务处
高中部
教科室

	三
	7日
	1.初二学情分析
2.食堂大扫除
3.中午12:20，在第二会议室召开考务会；“温馨教室”检查；下午3:30第一报告厅举行曼彻斯特大学招生官讲座
4.高三联考
5.信息技术2.0提升工程结项
6.各年级（部）上报教职工体育运动比赛报名表
	教务处
总务处
国际部

高中部
教科室
工  会

	四
	8日
	1.初一、初二学情分析，初一、初二社团暂停
2.2022年江宁区中小学特色班集体评选结果上报区教育局
3.核算食堂和超市员工工资
4.全年级阶段测试
5.第3节课，在第一会议室召开行政例会
6.继续教育学时调查反馈
	教务处
德育处
总务处
国际部
高中部
教科室

	五
	9日
	1.年度素养人物候选人通过校报特刊公布，师生、家长参与投票
2.布置安全教育平台《12.2交通安全教育》专题活动
3.全年级阶段测试；下午4:20，在第二会议室召开国际部教师会
4.筹备区带头人来校开展菜单式课程及讲座
5.联考成绩汇总分析
	办公室
总务处
国际部
小学部
高中部

	六~日
	10日~
11日
	1.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。
2.初一初二精品阳光社团正常。
3.周六上午8:30，在第三会议室召开学校工会换届选举大会暨教职工代表大会。

	备  注
	1.做好红枫的救治及绿化的正常维护。



