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2022—2023学年第一学期第 16 周工作安排表
2022.12.12
	星期
	时间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	12日
	1.校级：“铭记历史 珍爱和平”——国家公祭日主题班会；图书馆一楼举行公祭日主题图文展
2.第8节课，在第二会议室召开教学开放日协调会；各班交10份勤学小卡片至年级组长，年级组评比
3.第8节课，在第二会议室召开高三月考质量分析会
4.组织和发动南京市第十一届优秀青年教师评选申报
5.第5-8节课，开展教工踢毽、篮球投篮比赛
6.第6节课，在班级举行“规范佩戴红领巾，敬标准队礼"比赛
	德育处

教务处

高中部
教科室
工  会
小学部

	二
	13日
	1.大课间举行全校公祭仪式：初二1班王梦然同学做主题讲话
2.完成区督导室12月份心理健康教育和“双减”专项督导工作材料上传
3.第8节课，社团完成考核；开放日材料汇总整理
4.上报安全生产百日攻坚行动自查表
5.文化类社团正常授课
6.培优提高班教案检查
7.2022年度继续教育学时督查
8.教工乒乓球单打小组循环赛开赛
	德育处
办公室
教务处
总务处
国际部
高中部
教科室
工  会

	三
	14日
	1.下午3:00-4:30，举行《时代学习报》数学竞赛
2.下午3:30，在第三会议室召开英国华威大学招生讲座；“温馨教室”检查
3.第3节课，在第一会议室召开高中部行政例会
4.筹划东外首届班主任发展班开班仪式方案
5.第7-8节课，全体党员在第三会议室参加党总支换届选举大会
6.晚上6：30-7:30，在青春剧场举行英语节歌唱比赛
	教务处
国际部
高中部
教科室
党总支
初一年级

	四
	15日
	1.举行全区教学开放日活动；第8节课，社团完成考核
2.下午3：30，在第二会议室召开国际部班主任例会
3.落实“三校模考”相关工作
4.晚上6：30，在青春剧场举行初二年级举行英文电影配音比赛
	教务处
国际部
高中部
初二年级

	五
	16日
	1.第7-8节课，在第一报告厅召开全体教职工会议
2.上午第4节，调上第7节课
3.阶段性汇总安全教育平台《12.2交通安全教育》专题完成情况  
4.第8节课，在第三会议室召开月考质量分析会
5.第3节课，在第一会议室召开班主任例会
6.收集、汇总市青优申报表
	校长室
教务处
总务处
国际部
高中部
教科室

	六~日
	17日~
18日
	1.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。
2.初一初二精品阳光社团考核。

	备  注
	1.各部门按照要求，提前做好年度评估、教学大检查准备



