南京东山外国语学校

2021—2022学年第二学期开学及第1周工作安排表

2022.2.12
	星期
	时间
	主     要     工     作
	负责部门

	六
	12日
	1.8:30第一报告厅召开全体教职工新学期开学工作会议

2.完成2021年第4季度教育事业统计季报工作；各部门将本学期工作计划发至办公室汪开栋副主任汇总
3.15:30在第二会议室召开学科中心组、教研组、备课组长会议；与新华书店联系教材教参事宜
4.师生返校“一卡一码一表”核验，教职工一表以学科中心组收集交至校医务室；班主任上报假期线上班会材料

5.14:00在第一会议室召开总务与安全保卫处各部门期初会议；检查班级多媒体设备；食堂常规检查

6.15:00德育处办公室召开班主任开学工作会议

7.8:30在第三会议室开高二、高三全体教师会

8.制订本学期教科研工作计划

9.14:00在第一报告厅召开初一年级教师会

10.14:00在第二报告厅召开初二年级教师会

11.14:00在第三会议室召开初三年级教师会

12.14:00在第二会议室召开小学部教师会
	校长室

办公室
教务处

德育处
总务处

 国际部
 高中部
 教科室

初一年级
初二年级
初三年级

小学部

	日
	13日
	1.学生错时错峰返校，学校值班人员按照上学期安排执行

2.教师会微信推送；迎接江宁区教育局开学工作检查及信息上报工作

3.下午检查教师五认真（备课本）；各年级分批领取课本

4.全校大扫除；组织上报新春网络寄语和学生读书笔记

5.期初校园安全大检查；食堂超市员工会议；班主任上交学生学费缴费凭证
6.了解升学指导、教学处、招生处等部门新学期工作思路

7.14:00社团活动室召开班主任会议，布置开学报名工作
	校长室

办公室

教务处
德育处
总务处

国际部
小学部

	一
	14日
	1.开学第一天，教师相互听课1-2节

2.开学典礼，周飞虎校长新学期寄语；班级召开第一次班会：新学期，新目标

3.核算食堂超市员工1月份工资

4.准备“十四五”市区规划课题开题报告
	教务处

德育处

总务处

教科室

	二
	15日
	1.做好党员冬训活动总结、上报

2.打印西安交大少年班准考证；第8节课社团暂停

3.德育处期初工作会；寒假作业检查评比上报

4.“一日常规”教育
	党总支
教务处

德育处

初一年级

	三
	16日
	1.素养人物颁奖词校对，审核

2.各班上报优秀寒假作业名单，以年级组汇总上报

3.制定新学期《班级多媒体使用与管理制度》

4.落实高一年级分层教学期初考试工作

5.上交《寒假生活指导手册》作品材料，组织评比

6.汇总2022年度各级各类论文评选通知，提前预告

7.第8节课在第二会议室召开初三年级备课组长会议
	办公室

教务处

总务处

国际部

小学部

教科室
初三年级

	四
	17日
	1.第8节课社团课暂停；更新新学期精品社团、阳光社团学生名单

2.食堂超龄员工保险办理及退休员工的处理

3.各班就作业反馈进行表彰
	教务处

总务处

初一年级

	五
	18日
	1.西安交大少年班笔试

2.落实安全教育平台《平安寒假专项活动》100%完成

3.第1周教育教学总结
	教务处

总务处

初一年级

	六~日
	19日~

20日
	1.初三年级周日服务科正常开展。

2.西安交大少年班综合素质测试、体能测试和面试；周日下午精品社团、阳光社团暂停。
3.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	1.新学期教职工联系方式如有变动，请向办公室及时报备

2.全体师生员工按照疫情防控要求，做好一码一卡一表收集，离省人员需48小时核酸检测阴性报告备案


