南京东山外国语学校

2021—2022学年第二学期第3周工作安排表

2022.2.28
	星期
	时间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	28日
	1.素养人物颁奖典礼彩排；美术教室展示柜设计再优化

2.初三中考报名核对学生信息

3.升旗仪式，国旗下讲话：范丽娟老师——“读书节”动员

4.学生食堂部分餐盘更换试运行；联系处理室内消防栓静压不足问题

5.跑操集中训练；开展竞赛辅导

6.公示本学期教研活动安排；上报信息技术基本功大赛报名表；第8节课在第一报告厅召开高三百日誓师大会；班级文化布置，学习氛围营造

7.上报区教科室“课题进课堂”申报表
8.召开主题班会：弘扬雷锋精神
9.召开主题班会：榜样的力量

10.组织教师参加江宁区初三年级文化学科解题能力竞赛
	办公室

教务处

德育处

总务处

国际部

高中部

教科室

初一年级
初二年级

初三年级

	二
	3月1日
	1.本学期第一期校报样刊校对；学生优秀美术作品装裱
2.第8节课社团正常

3.上交江宁区中小学生信息素养提升实践评比活动材料

4.上报高三二模报名信息至市质量平台；上传信息素养大赛学生作品；温馨教室检查；学生综评材料上报；高三培尖学生座谈会

5.初三年级教师优秀粉笔字、钢笔字展示
	办公室

教务处

总务处

高中部

教科室

	三
	2日
	1.对新一届江宁区学科带头人逐一专题报道

2.奖学金信息核对

3.食堂、超市超龄员工签订劳务合同

4.课堂提效具体措施制定；高一年级提优补差启动

5.分备课组完成一次集体备课

6.下载高三综合素质评价汇总表并整理修改完善；启动新学期提优辅导与提高辅导；英语培尖辅导

7.建立骨干教师个人信息档案

8.晚餐后组织学生打扫卫生，布置教室
9.初三体育中考模拟测试
	办公室

教务处

总务处

国际部

小学部

高中部

教科室
初二年级

初三年级

	四
	3日
	1.推进美术教室展示柜文化提档升级改造

2.第8节课社团正常

3.班级文化评比

4.学校树木维护；制定学生无人机训练计划

5.整理高二、高三年级学籍卡；学习常规调查；语文培尖辅导

6.审批、公示第五届教师发展班学员名单
	办公室

教务处

德育处

总务处

高中部

教科室

	五
	4日
	1.学校橱窗“党员风采”宣传制作

2.第4-7周校长陪餐学生名单公示

3.布置安全教育平台《春季开学第一课》及班主任授课任务

4.一周工作汇总；部分学生家长线上沟通反馈

5.统计高二、高三年级政治面貌变化情况并更新学籍库；第3节课在第三会议室召开班主任例会；卫生大扫除；政治培尖辅导

6.第8节课在第二会议室召开班主任例会（第7节和第8节课对调）
	党总支
德育处

总务处

国际部

高中部

初三年级

	六~日
	5日~

6日
	1.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

2.发放3、4月份生日祝福卡；完成“三八”妇女节活动的准备工作。

	备  注
	1.高中部各学科教师按通知要求参加市、区教研活动。

2.学雷锋周筹备预热。


