南京东山外国语学校

2021—2022学年第二学期第4周工作安排表

2022.3.7
	星期
	时间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	7日
	升旗仪式，国旗下讲话：甘锦鹏同学《学习雷锋，做新时代好少年》

2.养趣廊——“趣”文化方案定稿并实施安装

3.教职工文明办公室评比通知下发；14:00—16:00女教职工在第三会议室开展

永生花花艺活动

4.党员民主评议表各支部签章上报信息

5.初三各班收缴中考报名费、考试费到会计室；上报艺测考点考场数、每场考试人数和口语自动化考场人数；晓庄学院师范生来校实习
6.调研食堂新餐盘使用情况
7.班主任例会：读书节；召开主题班会：常规过程管理精细化
8.下载打印高考体检信息表，学生核对信息；高二提优辅导落实，考试动员

9.上报2022上学期校本研修计划
10.召开主题班会：读书节
11.召开主题班会：学习雷锋

12.第8节课，初三年级拔河比赛
	德育处

办公室

工 会

党总支
教务处

总务处

国际部

高中部
教科室
初一年级

初二年级

	二
	8日
	1.三八妇女节电子屏、微信等宣传

2.上午初三学生中考体检；六合高中附初来校交流；第8节课初一社团正常

3.文明城市创建工作专项会议

4.布置计算机教室，为初三艺测考试做准备

5.高三二模适应性考试

6.布置继续教育培训学习内容（信息技术2.0）
	办公室

教务处

德育处

总务处

高中部

教科室

	三
	9日
	1.第7-8节课在第一报告厅召开全体教职工会议

2.上午第4节调上第7节课

3.学习雷锋专项行动：校园绿化带清理

4.班级多媒体使用情况常规检查

5.课堂质效研讨

6.高三“二模”适应性考试；高三综合素质评价汇总表修改及确认

7.组织教师参加市区2022优秀案例、征文评选活动

8.读书小报的评比展示
	校长室

教务处

德育处

总务处

国际部

高中部

教科室
初一年级

	四
	10日
	1.14:00—16:00，女教职工在第三会议室开展服饰搭配和化妆讲座

2.初一初二社团停上，调上周三第8节课

3.第7-8节课，在第一报告厅召开高二、高三年级教师会

4.筹备发展班开班仪式

5.读书笔记的评比展示
	工 会
教务处

高中部

教科室
初一年级

	五
	11日
	1.承办江宁区初中生物学科教研组长会；艺测操作人员参加网络培训

2.第3节课，在第三会议室召开班主任例会

3.读书笔记评比展示

4.初三年级百日誓师活动；第8节课班级家长会
	教务处

高中部

初二年级

	六~日
	12日~

13日
	1.继续查找消防安全问题，维修消防设施。
2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	1.各学科参加区高三二轮复习研讨会

2.本周校长陪餐启动，周一、周三、周五


