南京东山外国语学校
2021—2022学年第二学期第15周工作安排表
2022.5.23
	星期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	23日
	1.升旗仪式，国旗下讲话主讲人：陆林欣宇同学《励志演讲》；中午举行入团积极分子团校结业考试
2.上午东外分校—秣陵小学揭牌仪式；第6节课初一（3）班孙荪老师开设心理课，区责任督学领导听课
3.上报“华脉杯”无生上课成绩
4.更换部分老师的办公电脑，做好旧电脑的归档和整理
5.上午8:00-10:30，全球统考
6.小学部路队展演比赛
7.提交东高领导干部基本信息表；高二化学实验大赛在线测试；高三做好高考心理疏导
8.本周有序组织初一年级快乐棒球班级联赛
9.第8节课各班级做好期中总结班会
10.汇总公布学生作业管理问卷调查；二模考试动员会
	德育处

办公室

教务处
总务处
国际部
小学部
高中部

初一年级
初二年级
初三年级

	二
	24日
	1.下班前各中心组将《教职工任教意向调查表》交办公室A406室
2.本周新教师考核课陆续开展；第8节课初一社团课正常
3.教研组组内正常教研
4.高考考生开始每日健康日报；初步拟定高考送考安排
	办公室
教务处
国际部
高中部

	三
	25日
	1.拟定“华脉杯”课堂授课方案
2.卫生检查，重点：洁具间；组织各年级文明宿舍评比
3.全球统考，上午8:00-10:30
4.策划小学部“六一”儿童节活动
5.校内高考适应性训练；布置高中毕业生档案填写工作
6.第8节课，在第二会议室召开初三备课组长提效增分专题会议
	教务处
德育处
国际部
小学部
高中部
初三年级

	四
	26日
	1.第3-4节课，在第二会议室召开全体行政会议
[bookmark: _GoBack]2.第8节课初一初二年级社团课正常
3.上报区关工委“党的光辉照我心 童心喜迎二十大”图片作品
4.准备毕业班学生端午节祝福
5.全球统考，下午12:30-16:00
6.落实高考送考车辆安排
	校长室
教务处
德育处
总务处
国际部
高中部

	五
	27日
	1.汇总行政、组长推门听课
2.入团积极分子评审
3.下午12:30-15:30，全球统考
4.高二年级通用技术学业水平考试
	教务处
德育处
国际部
高中部

	六~日
	28日~
29日
	1.组织家长在线参加本学期评教评学活动。
2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。
3.初三年级周日服务课正常开展。
4.周日下午，精品、阳光社团正常。

	备注
	1.工会进行“文明办公室”评比；
2.做好新入职新教师考核工作；
3.做好2022年小学部教师招聘简历收集、整理等工作。



