南京东山外国语学校
2023—2024学年第一学期第 8 周工作安排表
2023.10.23
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	23日
	1.升旗仪式，国旗下讲话：初二年级学生代表《重阳尊老》；第6节课，在录播教室举行校级情感主题班会课
2.执行秋季作息时间表
3.安全员赴溧水基地参加第二期为期4天的安全实操培训
4.班会：月调研总结
5.班会：传统节日—重阳节；重点常规：禁止随意丢垃圾
6.江宁区2023年度（第十二期）校、区两级“个人课题”申报的组织、发动、评审、推报
	德育处

办公室
总务处
国际部
小学部
教科室


	二
	24日
	1.建校二十周年文艺汇演会场设备装台
2.举行建校二十周年课堂展示暨开放周活动（下午数学）；第9节课，初一社团正常
3.中午12:00，在第二会议室举行田径运动会暨体育节开幕式协调会
4.统计养用楼各功能室使用情况
5.中午12:10，在跑班教室A召开学生会各部门会议
6.各教室外走廊进行《数说东外》数学报画展
7.上报教育评价改革典型案例
	办公室
教务处

德育处
总务处
国际部
小学部
教科室

	三
	25日
	1.晚上6:00 ，青春剧场举行文艺汇演第一次节目联排；全校大扫除
2.下午，初一年级国家体质健康统一测试
3.校园绿化修剪及养护
4.下午第8-9节课，社团课正常
5.小学二、三年级室内操评比
6.2023年教师开学第一课栏目在线学习督查
	德育处
教务处
总务处
国际部
小学部
教科室

	四
	26日
	1.下午，初二年级国家体质健康统一测试；第9节课，初一初二社团暂停
2.晚上6:00 ，青春剧场举行文艺汇演第二次节目联排
3.反馈9月份智学网各学科使用情况
4.“温馨教室”检查
5.组织布置建校20周年书画小报展
6.建校二十周年文艺汇演暨高质量发展大会会务材料准备
	教务处
德育处
总务处
国际部
小学部
办公室

	五
	27日
	1.第8节课，在第一报告厅召开发展大会志愿者教师和学生会议
2.下午，初三年级国家体质健康统一测试
3.晚上6:00 ，青春剧场举行文艺汇演节目带妆彩排；校园布置
4.电力设施常规维护保养
5.市规划课题推进会暨中期表彰
	校长室
教务处
德育处
总务处
教科室

	六~日
	28~29日
	1.10月28日周六上午，在青春剧场举行东外建校二十周年文艺汇演暨高质量发展大会，教职工正常上班。
2.初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日晚上6:00前返校。
3.初一、初二精品阳光社团正常。

	备  注
	1.10月30日下班前，上交督导室关于教材教辅与校园课外读物管理经常性督导与“双减”工作经常性督导（教育评价）材料；
2.本周开始启动家长志愿者监督称菜工作；
[bookmark: _GoBack]3.各相关部门（处室）、各年级组做好田径运动会暨体育节开幕式（第9周）的准备；
4.各部门（处室）做好第5-8周课时、非课时等费用的统计。



