南京东山外国语学校
2022—2023学年第二学期第 2 周工作安排表
2023.2.13
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	13日
	1.升旗仪式，国旗下讲话，裴阳舒主任：《珍爱生命，做终身运动者》；主题班会：文明考风 诚信考试
2.检查第一学期期末“五认真”；汇总本学期师生教研活动计划
3.检修班级电子班牌；核算食堂、超市员工工资
4.期初调研考试
5.丹金银桂和“四高”学子颁奖
6.主题班会：在错误中反思
	德育处

教务处
总务处
国际部
小学部
高中部

	二
	14日
	1.期初调研考试；第8节课，初一社团暂停
2.统计寒假期间线上班会及家访情况
3.初三口语练习软件和口语耳机调试
4.期初调研考试；文化类社团暂停
5.寒假特色作品展览
6.布置高三学生准备综评材料
	教务处
德育处
总务处
国际部
小学部
高中部

	三
	15日
	1.期初调研考试、阅卷
2.卫生大扫除
3.安全教育平台寒假专题截止；寄宿制学校片区年度法治安全台账检查
4.“温馨教室”检查；文体类社团暂停
5.以教研组为单位，组织探讨“每位教师一节公开课”课题
6.参加南京高三“一模”成绩分析会
	教务处
德育处
总务处
国际部
小学部
高中部

	四
	16日
	1.期初调研考试、阅卷；第8节课，初一、初二社团暂停
2.晚上6：00，在第一报告厅召开高三学生会议
	教务处
高中部

	五
	17日
	1.上午9：00，在第一会议室召开区地理教研组长会议；下午高三学生高考体检
2.第4节课，在第二会议室召开第二党支部党员会议，讨论赵凌雪同志预备党员转正
3.下发新学期通讯录
4.期初调研阅卷
5.艺术节活动方案研讨
6.食堂退休返聘员工办理雇主险
7.高三毕业班《爱国教育》行前一课；下午4:25，第三会议室举行国际部教师培训会
	高中部

党总支

办公室
教务处
德育处
总务处
国际部


	六~日
	18日
~19日
	1.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日16:00前返校；国际部值班教师、学生周日18:00前返校。

	备  注
	1.做好南京市民办学校年检审计、材料台账准备工作；
2.筹划做好年度素养人物颁奖典礼方案（两个“十佳”、素养东外行照片）；
3.做好2022年度教职工考核材料的整理与上报；
[bookmark: _GoBack]4.做好区“名特优”教师年度考核及材料汇总、上报工作



