南京东山外国语学校
2022—2023学年第二学期第 7 周工作安排表
2023.3.20
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	20日
	1.上午第3节课，在第二会议室召开校长办公扩大会议
2.上午大课间第一次模范班级授牌仪式；江宁区优秀中小学生材料上报
3.初三年级阶段学情分析
4.食堂申领教育局用工批复，招聘新员工
5.主题班会：月调研总结及各班常规
6.综评总表核对、打印、签字、盖章、扫描上传
7.初一年级组两字比赛结果上报、公示
8.晚6:00，在养乐楼四楼音乐教室举行艺术节——器乐初赛
	校长室
德育处
教务处
总务处
国际部
高中部
教科室
团 委

	二
	21日
	1.下午，承办南京市生物教研活动；初三年级阶段学情分析；初一第8节课社团暂停；中午12:15，在第三会议室召开初三听力口语模拟考试考务会
2.家长会和初一年级家长开放日各项材料汇总
3.两个计算机教室安装调试口语测试软件和耳机
4.“文化类”社团正常；班级辩论赛（初赛）
[bookmark: _GoBack]5.高三口语测试准备工作
6.2023年市、区教育教学案例、叙事征集评选督导
7.晚6:00，在养乐楼四楼音乐教室举行艺术节——声乐初赛
	教务处

德育处
总务处
国际部
高中部
教科室
团 委

	三
	22日
	1.初一年级阶段学情分析；初三听力口语模拟
2.大扫除，重点清理走廊玻璃
3.“温馨教室”检查；“体育类”社团正常；班级辩论赛（初赛）
4.考风考纪教育、考务工作安排
5.上午，南师大本科师范生来校进行班主任专业观摩活动
6.晚6:00，在养乐楼四楼音乐教室举行艺术节——舞蹈初赛
	教务处
德育处
国际部
高中部
德育处
团 委

	四
	23日
	1.初二年级阶段学情分析；第8节课，初一、初二社团暂停
2.班级多媒体设备使用情况检查
3.全球统考英语口语考试培训会
4.南京市高三模考
5.《素养教育》2022年刊初版校对
6.晚5:45,在第二报告厅(团校活动室)开展新一批入团积极分子团校学习
	教务处
总务处
国际部
高中部
教科室
团 委 

	五
	24日
	1.第7-8节课，在第一报告厅召开全体教职工会议
2.第4节课与第7节课对调
3.南京市高三模考
	校长室
教务处
高中部

	六~日
	25日
~26日
	1.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校；
2.周六、周日，组队参加江宁区青少年阳光体育节校园田径联赛；
3.初一、初二精品阳光社团正常。

	备  注
	1. 做好江宁区督导室3月份专项督导工作：校园安全和中小学“双减”。
2. 做好上学期教学成果奖审核、发放。



