南京东山外国语学校
2024—2025学年第一学期第12周工作安排表
2024.11.18
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	18日
	1.升旗仪式，国旗下讲话——孙荪老师《世界问候日——和自己问个好》；第9节课，在田径场举行初中部素质操比赛
2.养梦园工棚位置地坪方案确定和土地性质进一步确认；消防副校长续聘仪式
[bookmark: _GoBack]3.班会：《读书的重要性》
4.班队会：公共场合与外宾来访礼仪
5.第8节课，在第二会议室举行课题申报指导暨省规划课题推进会
6.参加教职工篮球赛第二场
	德育处

总务处

国际部
小学部
教科室

工会

	二
	19日
	1.第9节课初一社团正常
2.推进智慧校园系统搭建进度；与区农业局深入讨论养梦园规划；商谈无人机合作相关事项
3.上午10:00，在第五会议室召开行政会
4.“博士鹰学堂”第三期
5.参加南京市职初教师培养工作现场会
	教务处
总务处

国际部
小学部
教科室

	三
	20日
	1.上午第3-4节课，在第二会议室召开全体行政会；第8-9节课，在第二报告厅召开全校教职工会议，第8节课调至周五上午第4节课
2.卫生大扫除，重点检查地面污渍
3.宿舍楼改造教学楼附属工程--校园路灯、草坪灯工作量概算
4.高二年级家长会及学科交流会；“温馨教室”检查；上午10:00召开高三年级班主任例会
5.召开一、二年级家长会
6.2024年核算交纳下半年党费
7.晚上6:30-7:30，在青春剧场召开初三年级学生会
	校长室

德育处

总务处
国际部

小学部
党总支
初三年级

	四
	21日
	1.第9节课，初一社团正常
2.防火门询价及安装单位确定
3.上午8:00，召开高二年级班主任例会
4.下午第3-4节课，在青春剧场召开初二年级家长会
5.召开三、四年级家长会
6.全国党员系统更新上报
	教务处
总务处
国际部
初二年级
小学部
党总支

	五
	22日
	1.16：00-20：00，在青春剧场举行“素养花开缤纷东外”彩排
2.下午1:30，在青春剧场举行名校升学展
3.督导教师参加2024年江宁区规划课题申报
4.领取文明办公室评比奖品
5.初三年级课后服务正常
	德育处
国际部
教科室
工会
初三年级

	六~日
	23~24日
	1.初一、初二精品和阳光社团正常
2.周日下午2:30-4:00，在青春剧场召开初三年级家长会



