南京东山外国语学校
2024—2025学年第一学期第14周工作安排表
2024.12.2
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	2日
	1.升旗仪式——模范班级颁奖；国旗下讲话——艺术教研组吴雯婷：《达人秀启动》；上午第4节，在第一会议室召开初一家长开放日布置会；晚6：00，在第一报告厅举行达人秀选拔活动
2.下午2：00智慧校园系统学习交流，教育局校舍科汇报房产证相关材料
3.班会：《人际交往的重要性》；晚上7:30进行“达人秀”初赛
4.一年级眼保健操常规检查与评比
5.组织初三年级组和初二年级组教师硬笔书法竞赛
	德育处



总务处

国际部
小学部
教科室

	二
	3日
	1.第9节课初一社团正常
2.团员材料上报区团委审核
3.反馈安全教育平台各班级完成情况。宿舍楼改造教学楼附属工程工作量概算
4.上午10:00，在第五会议室召开行政会
	教务处
德育处
总务处

国际部

	三
	4日
	1.教师办公室照明灯更换结束
2.“温馨教室”检查；文、体类社团正常
3.组织教师网上学习，完成年度继续教育学时
	总务处
国际部
教科室

	四
	5日
	1.初一、初二第9节课社团正常
2.晚6：00-8：00，在青春剧场进行初一家长开放日节目审核
3.垃圾分类各项材料收集汇总，做好迎查准备。草拟“养梦园”托管协议和零星维修合同
4.上午10:00，在第五会议室召开班主任月例会
	教务处
德育处
总务处

国际部

	五
	6日
	1.下午4：00，在青春剧场举行初一家长开放日节目联排
2.整改电子围栏，视频监控时间和保存期限
3.各学科作业抽查及学生反馈
4.东外达人秀总决赛参赛选手选拔
5.督导省级网络在线研修班学员完成考核
	德育处
总务处
国际部
小学部
教科室

	六~日
	[bookmark: _GoBack]7~8日
	1.周六，举办初一年级家长开放日活动
2.初一、初二年级精品和阳光社团正常



