南京东山外国语学校
2024—2025学年第一学期第4—5周工作安排表
2024.9.23
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	9月
23日
	1. 民办教师小职称工作启动
2. 上交校级公开课教学设计、评课稿，领取证书
3.升旗仪式，高飞：体育节启动讲话；贫困生材料审核上报；初中部红歌赛初赛；小学部、国际部学生体检
4.做好数字化学习平板的调试，金陵微校的安装
5.上午错峰参加学生体检；下午4：10在第一报告厅举行高二年级学生会
6.下午第2节课红歌赛初赛；“区长杯”足球赛训练
7.2024年新进教师两字展评
8.第九节课，在青春剧场举行红歌赛初赛
9.国家健康体质测试（下午半天）
10.晚6:20，在青春剧场举行红歌赛初赛
	办公室
教务处
德育处

总务处
国际部

小学部
教科室
初二年级
初三年级
初一年级

	二
	24日
	1.参加教育事业统计培训会
2.第九节课初一社团正常
3.初一、初三学生体检
4.上午10:00，在第四会议室召开行政会；学生会各部门纳新及主席团会议
5.小学语文“春华杯”青年教师校内赛课
	办公室
教务处
德育处
国际部

小学部

	三
	25日
	1.中午12：10，在第三会议室召开各班学习委员会；汇总统计国庆假期作业
2.校园卫生大扫除；晚6:30，在第一报告厅召开校级家委会及家长学校活动；初二、初三学生体检；
3.“温馨教室”检查；下午3:20在第四会议室召开高三年级班主任周例会；晚上6:30第五会议室召开冬季全球剑桥统考动员会；社团正常
4.班主任发展班举行研修活动
5.第9节课，在青春剧场举行教职工红歌赛
	教务处

德育处

国际部


教科室
工会

	四
	26日
	1.第九节课，初一、初二社团正常；下午，承办江宁、秦淮市级联片英语教研活动
2.上午10:00，在第四会议室召开高二年级班主任周例会；晚上6:30在第一报告厅举行学生表彰大会
[bookmark: _GoBack]3.上午在录播教室举办区级英语教研活动
	教务处

国际部

小学部

	五
	27日
	1.现场提交一级职称材料
2.15:30-20:00，小初管乐团正常训练
3.统计南京市网络夏令营各班级参与情况
4.“红歌”比赛动员会
5.2024年市、区优秀教育论文评选、上报
	办公室
德育处
总务处
国际部
教科室

	六
	28日
	1.师生放假休息

	日
	29日
	1.调上周五的课务、值班
2.国庆作业汇总公示
3.大课间取消，红歌赛队伍彩排；晚6:10-8:00，在棒球场举行红歌赛决赛
4.离校前校园安全检查
5.发放国庆假期观影卡及教职工红歌赛奖品
	校长室
教务处
德育处

总务处
工会

	第5周
周一
	30日
	1.班会：假期常规及安全
2.庆国庆观影活动
3.市规划课题结题材料整理
4.发放国庆值班安排表及本学期第一期《缤纷东外》校报
	国际部
小学部
教科室
办公室

	周二~
第6周
周一
	10月1~7日
	1.师生国庆节放假休息
2.做好假期安全教育



