南京东山外国语学校
2024—2025学年第二学期第4周工作安排表
2024.3.3
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	3日
	1.晓庄学院美院学生来校实习
2.国旗下讲话：学习雷锋精神 传承榜样力量；主题班会 学雷锋 争做新时代好少年
3.申报大报告厅规划核实；食堂退休人员办理雇主险
4.下午第4节课进行学生心理测评；整合高二年级升学意向申请
5.上午，去南大终身教育学院录制课程视频
	教务处
德育处

总务处
国际部

教科室

	二
	4日
	1.下午，初三学生中考体检；初一第9节课社团正常
2.计算机教室布置艺测模拟考试耳机，报送地籍测绘关于西围墙红线材料
3.上午10:05，在第四会议室召开行政会；下午4:10，召开高二年级班主任例会
4.第四节课，在第二会议室举行教育案例、叙事写作交流会
5.各党小组收齐2024年度民主评议登记表
	教务处
总务处

国际部

教科室
党总支

	三
	5日
	1.2025届初三艺测模拟
2.下午4:00,在青春剧场举行初三年级百日誓师活动；卫生大扫除，教室玻璃及窗台；
3.信息中心大报告厅地籍测绘和现场核实
4.“温馨教室”检查；第八、九节课文体类社团正常
5.下午，去南大终身教育学院录制课程视频
6.第9节课，生物年级统测
	教务处
德育处

总务处
国际部
教科室
初二年级

	四
	6日
	1.下午，承办区初中英语学科教研活动；初一、初二第9节课社团正常
2.上午10:05，第四会议室高三年级班主任例会；统筹月调研及高三（一模）考务安排
3.下午2:30，在第三会议室召开“女性健康与职场减压”讲座
	教务处

国际部

工会

	五
	7日
	1.发放第142期校报《缤纷东外》
2.上午第4节课，开展校级公开课，下午第4节评课。
3.2025年春季学困生资助材料审核、上报；
4.消防常规维保；核算、公示食堂员工工资
5.江宁区第十二期个人课题市级推选
6.上午在图书馆进行女神节抽奖活动；午饭后领导进办公室给女教师送祝福；下午2:00，在第三会议室手工制作真皮卡带和小马挂件
	办公室
教务处
德育处
总务处
教科室
工会



	六~日
	8~9日
	1. 师生放假休息
2. 周日下午精品、阳光社团正常
3. [bookmark: _GoBack]周日参加南京市教师招聘会



