南京东山外国语学校
2025—2026学年第一学期第20周工作安排表
2026.1.12
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	12日
	1.各年级音美信等停课，各年级组自行安排
2.升旗仪式；国旗下讲话：马文静老师——《声动校园 语别盛会》
3.统计多媒体设备维修情况；讨论养梦园招标事宜；食堂经理例会
4.统考成绩分析会
5.五年级启动复习课表
6.统计2025年度素养人物选票
	教务处
德育处

总务处

国际部
小学部
办公室

	二
	13日
	1. 上午，承办区初中化学教研活动
2. [bookmark: _GoBack]第六节课在第一会议室召开在编教师会议
3.核算食堂员工12月份工资；地籍测绘和竣工测量申报
4.上午10:00召开行政、班主任例会
	教务处
办公室
总务处
国际部

	三
	14日
	1.上午召开宿舍楼改造教学楼监理例会
2.寒假作业的统计和征订
3.菜单讲座证书开具工作
4.开展2025年度团员教育评议工作
	总务处
国际部
教科室
团 委

	四
	15日
	1.上交兴趣社团、精品阳光社团五认真材料
2.召开小高考考务工作会议
	教务处
国际部

	五
	16日
	1.召开房产证专题推进会；食堂卫生大扫除，餐具残留物监测
2.一、二年级无纸笔素养测评方案研讨
3.16：00-20：00，青春剧场小初管乐团、民乐团正常训练
4. 晚服务课正常
5. 初一、初二年级数理训练营正常
	总务处
小学部
德育处
初三年级
教务处

	六~日
	17~18日
	1. 师生放假休息，初三周日服务课正常
2. 国际部：1月17日-19日高中学业水平测试
3.1月18日，小初管乐团参加“南京市第四届美育浸润课程基地学校管弦乐展演”
4.初一、初二年级精品和阳光社团暂停



