南京东山外国语学校
2025—2026学年第一学期第21周工作安排表
2026.1.19
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	19日
	1.17-20周课时、非课时统计
2.升旗仪式；国旗下讲话：曹丽萍主任——《自信迎考》
3.制定教师外卖菜单（本学期最后一次），召开食堂经理例会
4.班会：《期末考试动员》
5.三四年级启动期末复习课表；小学科陆续进行多元测评
6.中午12点，在职工之家召开新年团拜会准备会
	教务处
德育处
总务处
国际部
小学部
工会

	二
	20日
	1.汇总素养东外行照片
2.养梦园发布招标公告
3.上午10:00，在第四会议室召开行政、班主任例会
4.2025年度校内骨干职责考核
	德育处
总务处
国际部
教科室

	三
	21日
	1.召开宿舍楼改造教学楼监理例会
2.完成17-20周班级常规考核；“温馨教室”检查
3.第8-9节课，在第三会议室召开党总支换届选举大会
	总务处
国际部
党总支

	四
	22日
	1.上午第4节课，在第三会议室召开初中部班主任月例会
2.期末试卷命题及打印
	德育处
国际部

	五
	23日
	1.上午第四节课，在第一报告厅召开期末考务会
2.第8-9节课，在第三会议室举行2025年度考核优秀等第人员述职大会，请教代会代表、列席代表、全体行政准时参会
3.食堂卫生大扫除，餐具卫生检测
[bookmark: _GoBack]4.晚服务课正常
	教务处
办公室

总务处
初三年级

	六~日
	24~25日
	1. 师生放假休息，初一、初二年级社团暂停；
2. 初三年级周日服务课正常

	备  注
	1.各学科做好期末复习工作



