南京东山外国语学校
2025—2026学年第一学期第23周工作安排表
2026.2.2
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

	一
	2日
	1.各年级学生错峰返校
2.上午，省、市、区道德与法治教研员来校调研
3.完成期末质量分析；各备课组完成集备；第8-9节课，在第二会议室召开初三年级备课组长会（有课者自调）
4.学生实践基地“养梦园”开标；下午2：00，在四楼第二会议室召开总务教辅后勤人员学期结束会议
5.第9节课召开素养人物颁奖典礼筹备会
	德育处
校长室
教务处

总务处

办公室

	二
	3日
	1.教研组长备课组长上交学期总结、组长本
2.初中部班主任上交班级日志、工作总结
3.养梦园林地范围规划研讨会
[bookmark: _GoBack]4.下午，市、区德育带头人及德育优青参加区现场考核
	教务处
德育处
总务处
教科室

	三
	4日
	1.抽查初中部各班级学生成长足迹填写情况
2.宿舍楼改造教学楼监理例会
3.上午9:50，在青春剧场举行素养人物颁奖典礼彩排；第7-9节课，在第一报告厅召开全体教职工大会
	德育处
总务处
办公室


	四
	5日
	1.班级多媒体设备检查和设备回收
2.开展包饺子及趣味扑克比赛；第7-9节课，在青春剧场举行团拜会
3.发放寒假值班表及本学期最后一期《缤纷东外》校报
	总务处
工会

办公室

	五
	6日
	1.初中部学生早上8点返校参加结业典礼，预计10点40离校2.下午1：50，在青春剧场举行2025年度素养颁奖典礼
3.发放《我的寒假我做主》
4.寒假前校园安全大检查
5.学生返校拿成长脚印；期末表彰大会
6.各处室将本学期工作总结电子稿发至办公室
	德育处
校长室
教务处
总务处
小学部
校长室

	六
	7日
	1.师生放寒假；上午8:30，在第三会议室召开全体行政会
2.宿舍楼改造教学楼正常施工

	备  注
	1.下学期开学时间安排：3月3日上午8:30，在第一报告厅召开全体教职工会议；3月4日上午学生报到；3月5日正式上课。
2. 各处室、级部做好资料归档工作。
3. 做好年底各项费用发放工作。



