东山外国语学校
2017—2018学年第二学期第3周工作安排表
2018.3.12
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	12日
	1.升旗仪式——春季传染病的预防：戴医生；约谈棒球中心相关事宜。

2.上午第4节在第二会议室召开2018届中考初三班主任会议

3.高二年级必修学科考试；高二年级必修学科省统考考务工作会议。

4.各年级围绕常规提升月召开专项主题班会

5.班会主题：高一、高三：常规管理再学习

6.公布优秀教师读书笔记名单

7.召开新学期学生安全员会议

8.上午第三节课班主任周例会；本周教学常规落实：教学进度检查， 晚自习作业量布置检查，早、晚自习内容、纪律检查，升学指导一对一课程开展。
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	二
	13日
	1.2018届初三中考报名；发放新的每日作业量调查表。

2.高二年级必修学科省统考考务工作安排

3.制定跑操比赛方案

4.召开高一各班值日班长会议

5.继续完善迎接家长学校评估工作筹备

6.公布实验平台计划编制情况

7.召开班委干部培训会；剑桥考试物资的相关准备工作。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

	三
	14日
	1.修改2018届中考考核方案

2.各班上交学生电子档案，时间截止到下午放学前

3.组织学生会成员检查物品摆放等

4.读书节活动跟踪

5.布置新学期安全教育平台教师授课

6.活动类社团正常开展；社团课、提优补差班的上课情况汇总及反馈。
7. 中午12:10第三会议室召开教师招聘的评委及工作人员会议。
	教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

办公室

	四
	15日
	1.召开语文组、英语组教研组长、备课组长会议

2.上报学校资助学生材料，下午第4节兴趣小组暂定。
3.公布摄影社招募名单及第一次培训

4.2018年招聘教师试讲(下午14:25开始)
	教务处（高）

德育处（初）

教育保障中心

办公室

	五
	16日
	1.承办江宁、溧水、高淳三区英语口语考试培训会；上午第4节教研组公开课，第8节评课。

2.召开高二年级学生必修学科省统考考务会

3.上午第3节课召开班主任例会

4.学科教师与家长沟通反馈情况的一周汇总
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（高）

国际部

	六~日
	17日~

18日
	1.周二下午开始为高中、国际部住宿生免费充开水费，班主任下午将需要充水费的住校生饭卡统一收齐，交到充值处，放学前领回。

2.周六、周日，高二年级学生参加“小高考”
3.周六、周日，师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午5:00前返校。

	备  注
	1. 组织教师申报区新一届带头人、优秀青年教师

2. 做好南京市初中足球优秀课评比承办准备工作。


