东山外国语学校
2019—2020学年第二学期第5、6周（原12、13周）工作安排表
2020.4.26
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	日

（第4周）
	26日
	1.上午10:20初一年级备课组集体备课；下午2:00召开初一年级教师会；调上周一晚自习。

2.收齐教研组、备课组计划；下午第四节课召开教研组长、备课组长会议；收集整理上星期区、校对高三视导的有关材料。

3.发放初一班主任材料

4.初二年级心理测评，后台筛查统计

5.组织教师参加南京市11个人课题课题申报

6.上周一的课程；体育社团正常；全体教师会议；仪容仪表普查；班级文化评比；协助组织期初调研。

7.区教育局校舍科来校调研暑期改造工程；韩海燕校长到南京市广播电视台参加中考宣讲。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教师发展中心

国际部

校长室

	一
	27日
	1.初一年级寒假自主学习效果检测

2.从本周一开始开展校内观摩课、展示课，制定出本学期校内教研活动一览表

3.初一8:30前错峰报到，整理打扫班级包干区卫生；第四节课初一年级召开主题班会。

4.班会主题：高一高二：艺术节活动宣传发动；高三：5月联考布置动员。

5.初二年级心理测评，后台筛查统计；上午第3节举行室内升旗仪式——新学期寄语及艺术节启动；根据防控要求协助做好初一年级的复课；学生会换届改选。

6.组织教师参加南京市教学案例评选黄浦杯论文评比

7.食堂员工周例会、讨论初一年级返校后开餐等事项；商定临时停车位的方案；齐武路高中“智能化”设计细节讨论；班主任到会计室上交学费缴费凭据。

8.高一高二阶段性测试；体育社团暂停。

9.下午市教研室领导视导高三数学备课组
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

校长室

	二
	28日
	1.初一年级寒假自主学习效果检测；上午第4节课在百人会议室召开教研组长、备课组长会议。

2.筹备各年级与外校期中联考工作；整理高中部三个年级学生学籍档案并统计上报。

3.初一领取发放上学期期末表彰；制作教室前优秀学生展板。

4.初二年级心理测评，后台筛查统计

5.落实危化品联审工作；做好初一返校安全保卫工作。

6.高一、高二阶段性测试
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教育保障中心

国际部

	三
	29日
	1.教师上交五认真

2.卫生大扫除，德育处组织专项检查；送报区优秀学生名单。

3.上报区优秀学生材料

4.初二年级心理测评，后台筛查统计；艺术节相关人员工作布置会；推优入团筹备会。

5.完善学校教学微课示例评选活动方案

6.落实齐武路高中实验室招标清单整理工作

7.高一高二阶段性测试；学科兴趣社团。
	教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	30日
	1.初一年级检测成绩汇总

2.做好高三年级联考考务等准备工作

3.“温馨教室”检查

4.初二年级心理测评，后台筛查统计；艺术节之师生书画大赛方案布置。

5.召开全体保安会；食堂、超市月底盘库；发送假期安全提醒，完成平台作业。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教育保障中心

	五~第六周二
	5月1日~

5日
	1.师生五一劳动节放假，初中部值班教师、学生5日（周一）下午4:00前返校；国际部值班教师、学生下午6:00前返校。

2.5月4、5日，高三年级参加15校联考

3.养正楼一楼教师基本功展示区、一楼食堂门头、二楼充值中心窗口文化施工。

	三
	6日
	1.高一年级语、数、英、物理学科网课内容第二次检测

2.学生仪容仪表检查

3.国际部初三心理测评，后台筛查统计；上报南京市“新时代好少年”相关材料。

4.规划教师发展班工作方案

5.一楼图书馆外廊文化角验收工作

6.部分学生及家长约谈；学科兴趣社团正常。
	教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	7日
	1.初一第8节课调上周一上午第1节课；初二第8节课上英语。

2.做好高三体检的送检准备工作

3.检查班级文化布置

4.待定国际部高一心理测评，后台筛查统计

5.假期读书笔记评选

6.齐武路高中空调清单对接审核

7.期初调研总结，阶段测试成绩分析会
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	五
	8日
	1.上午第4节课教研组公开课，第8节评课；通过各年级5.1假期后的检测，对各年级网课帮扶与补救情况诊断。

2.初三完成毕业生综合素质评价工作

3.做好高三联考分析

4.国际部高一心理测评，后台筛查统计；艺术节小乐器比赛视频收集。

5.讨论学校科研先锋评比方案

6.学科组教学教研会议
	教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

国际部

	六
	9日
	1.调上双周二的课务、值班

2.各班上交一篇特色班集体建设文稿至高中德育处

3.2018级高二年级填报高二上综合素质评价信息；2019级高一年级填报高一上综合素质评价信息；确定高一、高二年级期中考试的联考学校及联考进度。
	教务处

德育处（高）

教务处（高）



	日
	10日
	1.师生放假休息，初中部、国际部值班教师、学生11日（周一）上午第1节课前返校。

2.召开高三年级学生会议

3.教育保障中心参加齐武路高中建设工作例会

	备  注
	1.晋升职称需参加“公共课”培训的人员到校办吴文波主任处登记


