东山外国语学校
2019—2020学年第二学期第7周工作安排表
2020.5.11
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	11日
	1.早读课7:15开始(早读暂停)举行室内升旗仪式，国旗下讲话：陆冬群主任；学生会新一届干部就职仪式；建立毕业班心理档案。

2.高二年级学测成绩上报及综评表上填报

3.初三决战中考系列二，66天倒计时及一模动员会

4.班会主题：高三联考分析

5.下午第4节课在第三会议室召开教师发展班会议

6.食堂员工周列会、研究制定三楼教师餐菜谱；保安夜间检查各班门、窗、水、电等，加强夜间校园巡逻。

7.主题班会：期初调研成绩分析；常规再强化，第七节课召开全体教师阶段测试成绩分析会。
	学生发展中心

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	二
	12日
	1.高三学生体检；高二年级历史学科区级网络直播教研活动。

2.更换公示栏

3.建立特殊学生档案；各班上交班级体建设材料。

4.各班上报入团积极分子名单；心理健康月活动筹备。

5.组织课题主持人上传区第11期个人课题材料

6.齐武路高中智能化方案细节商讨；落实新增课桌椅事宜。

7.班级文化建设评比；高二年级课程调整沟通。
	教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	三
	13日
	1.以教研组为单位上交硬笔书法作品至校务办公室

2.上交精品社团、校本课程、素养课堂宣传材料

3.初二青春仪式启动，“迈好青春第一步”主题班会

4.召开部分高三学生座谈会

5.建立毕业班心理档案；组织艺术节“小乐器大赛”视频评比。

6.组织教师行知杯、黄浦杯论文评比

7.落实理化生实验器材采购的配送和入库问题

8.高一年级培优方案落实
	办公室

教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	14日
	1.检查班级文化布置

2.各班上交班级体建设材料

3.本学期第一堂团课；整理各音乐社团的文字介绍及图片资料。

4.组织教师参加南京市第十一期“个人课题”申报工作

5.市安全生产督导组对我校检查

6.学生会换届改选准备会；学科组教学教研会议。
	德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	五
	15日
	1.上午第4节课召开初中部教师会

2.召开教研组长、备课组长会议并汇总开学以来教研活动图片

3.完成假期读书笔记评比工作

4.检查维修食堂设备，再次清洗餐厅吊扇

5.上交特色班级建设材料
	教务处（初）

教务处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	六~日
	16日~

17日
	1.周日，领取初三一模试卷

2.师生放假休息，初中部值班教师、学生下午4:00前返校；国际部值班教师、学生下午6:00前返校。

	备  注
	1.本周，分批组织部分学科新教师招聘试讲工作；教师基本功展示区—粉笔字按照教研组为单位分批组织进行展出；

2.组织党员拍照、搜集每位党员一句实践承诺，制作成展板；设计并制作党员示范岗席卡。
3.国际部招生：本周起，周一至周六进行意向家长一对一预约制面谈
4.工会本周上报区师德先进群体申报材料


