东山外国语学校
2019—2020学年第二学期第12周工作安排表
2020.6.15
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	15日
	1.2020-2021学年教职工任教意向调查表以教研组为单位交至办公室；执行新的夏季作息时间表。

2.初三年级“二模”考试
3.张强鑫、吴玉坤、曹瑶、王春侠开设校内公开课

4.各年级安排考试期间多功能教室的卫生打扫、门窗灯的关闭

5.第8节课，召开高三学生会议

6.南京市志愿者联盟申报，收集素材

7.完成江苏省“四有”好教师团队建设方案；组织教师参加教海探航论文评比活动。

8.食堂周工作例会

9.高一高二期中总结；教师期中总结会议；体育社团。
	办公室

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	二
	16日
	1.初三年级“二模”考试；初三部分教师外出阅卷。

2.罗小文、王玉清开设校内公开课

3.各年级强化考试期间的学生常规管理；密切关注考试后学生情绪状态，做好心理疏导。

4.填写高三毕业生档案

5.晚上6:30，艺术节优秀作品展示会联排

6.组织教师上传江宁区第10期个人课题过程性研究材料

7.毕业典礼第一次彩排
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

国际部

	三
	17日
	1.本学期家长、学生网络评教意见汇总整理

2.初二部分学科调研；初三部分教师外出阅卷

3.周敦元开设校内公开课

4.继续初三毕业光盘资料搜集、拍摄

5.策划高三毕业典礼

6.晚上6：30，艺术节优秀作品展示会带装彩排

7.组织教师参加教海探航论文评比活动

8.学科社团活动
	办公室

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

国际部

	四
	18日
	1.初一部分学科调研；初二地生中考。

2.筹划新高三一轮复习研讨活动

3.晚上7：00，艺术节优秀作品展示会正式演出

4.与《江苏教育》杂志社研讨教师发展工作

5.毕业典礼第二次彩排；教师教研会议。
	教务处（初）

教务处（高）

学生发展中心

教师发展中心

国际部

	五
	19日
	1.校级公开课及教学研讨

2.筹划新高二年级分班事宜以及高一、高二年级期末联考事宜。

3.策划高三毕业典礼

4.特殊学生团体辅导

5.组织教师上传江宁区第10期个人课题过程性研究材料

6.参加“外教楼建设项目”的招标

7.毕业典礼
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	六~日
	20日~

21日
	1.国际部招生宣传活动；

2.周日，参加“四有”好教师团队建设方案评审答辩；

3.师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校。

	备  注
	1.高一学生选科及相关沟通

2.教师发展班开展微课设计活动
3.7月10日合同到期的教工，校办将分批次通知续签劳动合同；做好市区责任督学“一日督导”迎查工作；做好部分学科新教师招聘试讲工作。


