东山外国语学校

2020—2021学年第一学期第20周工作安排表

2021.1.11
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	11日
	1.升旗仪式——英语节总结：孙容梅主任；学生会主席团年终总结会。

2.初二语文、数学“送教下乡”到东善桥初中；收集各备课组寒假作业；市先进教研组评委候选人申报表汇总。

3.高二年级学业水平测试成绩统计；学业水平测试中“临界生”的帮扶。

4.班会进行各类优秀学生评选

5.班会主题：期末考试复习迎考
6.省、市、区规划课题结题准备工作

7.校园转角处广角镜的安装；制定本周教师预定菜谱。

8.美国数学竞赛、英国化学奥赛报名截止前系列工作；学期结束工作布置，落实。
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	二
	12日
	1.承办区初中信息技术优质课比赛

2.AO平台教务处相关材料的上传

3.汇总编印学生寒假学习、生活手册

4.组织乐团学生后期安排

5.国际部宣传视频素材准备等工作
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

国际部

	三
	13日
	1.下班前，上报本学期学科类学生获奖的材料

2.阶评、特长生考核汇总

3.班主任填写期末材料

4.疫情防控工作自查

5.校刊《素养教育》的编辑

6.理化生实验室器材归还盘点

7.国际部宣传视频素材准备等工作；社团课正常。
	教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

教育保障中心

国际部

	四
	14日
	1.收集汇总教改方案（初稿）；教研组长、备课组长、市级骨干教师，上交初中部发展规划调查问卷到教师发展中心。

2.高三年级八省联考阅卷教师报名

3.艺测平台研讨布置

4.全体保安员例会
	教务处（初）

教务处（高）

学生发展中心

教育保障中心

	五
	15日
	1.上传教研室OA平台资料；上午第4节，召开期末考试考务会。
2.召开学业水平测试师生考务会

3.抽查学生《成长足迹》填写情况

4.上午第三节课，召开班主任会

5.统计教科研成果奖材料

6.阶段性汇总“反邪教”专题完成情况

7.发放第109期《缤纷东外》校报，组织2020年度十大校园新闻评选。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

办公室

	六~日
	16日~

17日
	1.周六，国际部招生宣传活动

2.周六、周日上午江苏省高二年级学业水平测试

3.初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午6:00前返校。

	备  注
	1.本周进行剑桥、牛津全球考试考务工作

2.工会确定2021年春节拟慰问教职工名单


