东山外国语学校

2017—2018学年第一学期第18周工作安排表

2017.12.25
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	25日
	1.升旗仪式：国旗下讲话——国际部王琳《正确看待圣诞节》；团委收缴学生团费。

2.本周对初一年级文化学科进行视导,区情景剧比赛彩排。

3.高二年级第二次学情调研测试；高三年级学生成绩分析及一模动员会。

4.班会主题：高一、高三学情成绩分析

5.组织教师上传市级个人课题过程性研究材料

6.参加区教育工会有关教代会和校务公开的年度检查
7.上午第四节课周例会正常（第三会议室）；社团正常；晚上6:30-9:00国际部举行圣诞晚会；升学指导课程正常开展。
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（高）

教师发展中心

工会

国际部

	二
	26日
	1.上午第4节课，在第二会议室召开教研组长会；下午承办江宁区第八届初中生英语短剧节。
2.高二年级第二次学情调研测试

3.初二、初三年级上报新一批入团积极分子

4.准备年度安全台
	教务处（初）

教务处（高）

学生发展中心

教育保障中心

	三
	27日
	1.选取优秀校本社团准备展示

2.各班进行卫生大扫除

3.活动类社团正常；下午第四节课教师月考总结分析会。
	教务处（初）

德育处（初）

国际部

	四
	28日
	1.上交相关效能评估材料

2.高二年级学生成绩分析及期末、小高考动员会

3.效能评估材料

4.团校培训

6.校园消防安全隐患整改中期跟进
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

教育保障中心

	五
	29日
	1.上午第4节调上第7节课

2.年度评估材料收集与整理

3.下午二、三两节课各班举行“迎新年”联欢活动，活动后各班进行卫生大扫除，并组织学生放学

4.上午第3节课召开班主任例会

5.素养展示活动彩排

6.公布交通安全日安全教育平台完成情况

7.发放2017年度素养人物评选《校报》、选票，开通网上投票通道。
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

办公室

	六~日
	12.30~

12.31日
	1.进行教师发展班读书笔记评选

2.元旦师生放假休息；初中部值班教师、学生下周一（元月1日）下午4:00前返校；国际部值班教师、学生下周一5:00前返校。

	备  注
	本周，学校工会迎接区教育工会有关教代会和校务公开的年度检查

各部门做好2017年度评估材料收集整理工作。

3.本周，参加江苏省第四届精品课题会议


