东山外国语学校

2017—2018学年第一学期第19周工作安排表

2018.1.1
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	1日
	1.师生元旦放假休息

	二
	2日
	1.升旗仪式：赵庭标校长新年寄语

2.选修课教师上交教案；备课组长上交期末复习计划。

3.年度评估、教学大检查材料整理与完善

4.各班上交元旦活动小结

5.组织高一学生填写成长手册

6.召开《素养教育》杂志编写工作会议

7.新年校园安全大检查

8.校园商赛的宣传报名；升学指导工作正常开展。

9.年级组、教研组将年度《素养人物选票统计汇总表》交至办公室
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教师发展中心

教育保障中心

国际部

办公室

	三
	3日
	1.教研组上交课例研究成果；下午新进教师说课比赛。

2.高二必修学科测试

3.班级黑板报评比

4.学校家长委员会名单汇总

5.活动类社团正常，教师例会正常（课堂教学常规）
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

学生发展中心

国际部

	四
	4日
	1.下午新进教师说课比赛

2.各班完成第4期黑板报，主题：全力以赴，迎接期末统考

3.英语节闭幕式材料汇总

4.送食堂台账至教育局检查

5.2017年度评估材料下班前交至办公室
	教务处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

校长室

	五
	5日
	1.上午分年级组召开调研测试分析及期末动员会；本周教研组公开课调到20周。

2.高三年级南京市一模前检测；各年级期末考试前期准备与动员。

3.上午第3节课召开班主任例会

4.中午12：10，英语节闭幕式走台

5.继续教育签证工作

6.第7节课后，组织学生放学
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（高）

学生发展中心

教师发展中心

德育处

	六~日
	6日~

7日
	1.本周，音乐、美术、信息、劳技和选修课完成考核

2.国际部：周日部分学生参加ACT 写作比赛

3.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午5:00前返校。

	备  注
	1.关注和调节学生早读状态

2.组织教师上传个人课题过程性研究资料


