东山外国语学校

2017—2018学年第一学期第20周工作安排表

2018.1.8
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	8日
	1.升旗仪式——英语节闭幕式，国旗下讲话：孙容梅主任

2.教学大检查材料汇总；汇总备课组期末复习计划。

3.区教学大检查材料整理

4.主题班会：制定期末目标

5.班会主题：期末考试动员

6.暴雪天气后校园安全隐患排查

7.上午第四节班主任例会（百人会议室）；社团课正常开展；升学指导正常开展。

8.教研组长到校办领取年度考核、业务档案材料
	学生发展中心

教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

教育保障中心

国际部

办公室

	二
	9日
	1. 上午，迎接区效能评估检查

2. 下午，迎接区教学工作大检查

3. 中午，举行新一届入团积极分子的团校培训

4. 中午12:30前，拟申报年度考核优秀的教职工将书面申请交至办公室
	校长室

教务处

学生发展中心

办公室

	三
	10日
	1.卫生大扫除

2.督促完成学生安全教育平台技能作业

3.第八节课，学生跳绳比赛；教师例会正常（教学常规）
	德育处（初）

教育保障中心

国际部

	四
	11日
	1.调整高二年级课表

2.编印《我的寒假我做主》

3.下午，承办南京市初中政治教研活动
	教务处（高）

德育处（初）

教务处（初）

	五
	12日
	1.上午第4节课调上下午第3节课
2.上午第三节课，召开班主任例会

3.上交“素养东外行”的评选作品（截止今天放学前）
4.办公室、宿舍大功率电器专项检查

5.7-8节课，在第三会议进行年度考核优秀述职大会（全体行政人员、教代会代表参加测评）
6.发放《缤纷东外》校报（年度十大喜讯评选专刊）
	教务处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

校长室

办公室

	六~日
	13日~

14日
	1.本周日国际部拟开展校园商赛

2.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午5:00前返校。

	备  注
	1. 组织各类骨干教师参加区统一考核。
2. 编辑《素养教育》杂志。
3. 做好2017年校级领导考核工作。


