东山外国语学校

2017—2018学年第一学期第21周工作安排表

2018.1.15
	星 期
	时 间
	主     要     工     作
	负责部门

（人）

	一
	15日
	1.升旗仪式——期末考试动员：罗小文主任；校足球队参加区中学生足球决赛
2.中考学科备课组准备寒假作业

3.班会课：住校生民主评议

4.班会主题：高一、高二：期末考试动员、高三：考风考纪教育

5.上午第四节课在第三会议室召开班主任周例会；升学指导课程本周二开始暂停；本周开始全面进入复习迎考阶段。
	学生发展中心

教务处（初）

德育处（初）

德育处（高）

国际部

	二
	16日
	1.到区教研室领取高三一模试卷

2.奖品、奖状的预算和申领

3.准备期末表彰材料

4.素养颁奖典礼相关准备；班级团支部优秀材料汇总。

5.完成智慧校园三级目录编制
	教务处（高）
德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

教育保障中心

	三
	17日
	1.高三南京市一模考试

2.卫生大扫除

3.班主任准备学生评语填写

4.学生会年终评优布置会议

5.下午第四节课召开教师例会（期末考试相关会议）；寒假作业的准备。
	教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

学生发展中心

国际部

	四
	18日
	1.完成新概念和剑桥英语命题

2.高三南京市一模考试

3.各班上交阶评汇总

4.南京市2018届高三一模新阅卷系统调试
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

教育保障中心

	五
	19日
	1.上午第四节课，召开期末考务会

2.高三一模测试及高三一模语文、数学全市网络阅卷

3.完成《我的寒假我做主》

4.上午第3节课，召开班主任例会

5.第七节课后，组织学生放学
	教务处（初）

教务处（高）

德育处（初）

德育处（高）

德育处

	六~日
	20日~

21日
	1.周末，承担南京市2018届高三年级第一次高考模拟考试阅卷工作

2.周六，高中支部及初中支部部分党员外出学习
3.周六、周日师生放假休息；初中部值班教师、学生周日下午4:00前返校；国际部值班教师、学生周日下午5:00前返校。

	备  注
	1.组织教师参加江苏省十三五规划课题申报工作

2.本周做好困难教职工的慰问工作
3.组织各类骨干教师参加区统一考核；编辑《素养教育》杂志。
4.档案室做好本学期材料归档工作。


